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Hakemuksen lähettäjä
Mahdollinen lisätunniste (esim. laitos / osasto / yksikkö)
Jakeluosoite
Postinumero ja postitoimipaikka
(Virallinen) sähköpostiosoite
VN/[diaari] tai SMDno; [hakijan nimi]; muutoshakemus hankkeen sisältöön / budjettiin; [hankkeen nimi] –hanke
Taustaa
Palosuojelurahasto on [Päivämäärä] päivätyllä päätöksellään myöntänyt [hakijan nimi] avustusta [hankkeen nimi] -hankkeelle yhteensä enintään [euromäärä] euroa. Päätöksen mukaan hanke päättyy [Päivämäärä] ja hankkeen lopputilitys tulee toimittaa rahastoon [Päivämäärä] mennessä.
Muutoshakemus hankkeen sisältöön tai budjettiin
Perustelut muutoshakemukselle, 2–3 kappaletta.
Lyhyt selvitys, miten asiaa on käsitelty (ohjausryhmä tai vastaava).
Lyhyt selvitys, onko muutoksella vaikutusta hankkeen aikatauluun, tilityksen lähettämisen määräaikaan tai mahdollisen väliraportin toimittamisen ajankohtaan.
[Hankkeen toteuttamiselle haetaan jatkoaikaa [Päivämäärä] saakka [sekä jatkoaikaa hankkeen tilityksen määräajalle [Päivämäärä] saakka]. [Väliraportin tai vuosiraportin toimittamisen ajankohtaan haetaan jatkoaikaa [Päivämäärä] saakka].
Lyhyt selvitys budjettiin esitettävistä muutoksista, vertaus hakemuksessa esitettyyn kustannuserittelyyn.
Henkilösivukulut (maksetut lakisääteiset sivukulut) ja muut yleiskustannukset (enintään 17 % henkilöstökustannuksista) noudattavat rahaston linjausta. Lyhyt selvitys ostopalvelujen sisällöstä, suurimpien hankintojen erittely taulukkoon.
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Nimi, virka-asema ja päivämäärä:
Tiedoksi [taho tai henkilö, jolle päätös lähetetään]
Yhteystiedot:
Palosuojelurahasto
Postiosoite
PL 26
00023 Valtioneuvosto
Puhelin: 0295 480 171 (vaihde)
Sähköposti: psr.sm@gov.fi
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