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PALOSUOJELURAHASTO

Yleisavustukset pelastusalan jarjestoille
Hakuilmoituksen hyvaksyminen seuraavalle vuodelle

= hakuilmoitus paivitetdan ja hyvaksytaan rahaston hallituksen kokouksessa

= yleisavustusta voidaan myontéaa pelastusalan jarjestoille sekd muille vastaaville yhteisoille
Hausta tiedottaminen

= hakuilmoitus julkaistaan Haeavustuksia.fi-palvelussa
Yleisavustusta hakeva taho valmistelee avustushakemuksen

= hakija tayttad hakemuslomakkeen ohjeiden mukaisesti Haeavustuksia.fi-palvelussa

= hakemukset toimitetaan Haeavustuksia.fi-palvelun kautta syys-lokakuun aikana

= hakemukseen liitetdan vahintaan viimeisin hyvaksytty tilinpaatos seka talousarvio ja
toimintasuunnitelma silté vuodelta, johon avustusta haetaan

= hakemukseen liitetdan liséksi vaikutusketjulomake, joka I6ytyy Palosuojelurahaston

nettisivuilta
Hakemuksen kasittely Palosuojelurahastossa

= esittelija tarkastaa saapuneet yleisavustushakemukset seka vaaditut liitteet
= jos hakemus on puutteellinen, esittelija pyytéa hakijaa tdydentdméaan hakemustaan

= mahdollinen taydennys huomioidaan paatosesityksen valmistelussa

Paatosesityksen valmistelu

= esittelija valmistelee paatosesityksen

= paatosesitys viedaan Palosuojelurahaston hallituksen kokoukseen paatettavaksi
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Avustuspaatosesityksen kasittely hallituksen kokouksessa

= paatos voi olla mydnteinen, tietylta osin kielteinen tai kokonaisuudessaan kielteinen
= rahaston hallituksen paatds valmistetaan ja allekirjoitetaan Hallinnoiavustuksia.fi-

palvelussa ja annetaan tiedoksi hakijalle Haeavustuksia.fi-palveluun

Oikaisupyynto

= Palosuojelurahaston paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla

= paatokseen saa siihen tyytymaton asianosainen hakea oikaisua 30 péivan kuluessa
paatoksen tiedoksi saannista; oikaisuvaatimus tehdaan Palosuojelurahaston hallitukselle

= oikaisuvaatimukseen annetusta rahaston hallituksen paatoksesté saa valittaa hallinto-

oikeuteen

Avustuksen maksaminen

= avustus maksetaan neljassé eréssg, joista kolme ensimmaista maksetaan suoraan
avustuspaatoksella ilman erillistd maksatushakemusta tammikuussa, toukokuussa ja
lokakuussa

= loppumaksuun tulee jattaa vahintaan 15 % avustuksen maarasté ja se maksetaan koko
avustuskauden toteutuneiden kustannusten perusteella

= lopputilityksen yhteydessa hakijan tulee toimittaa hakuilmoituksessa mainitut liitteet, mm.
kustannuspaikkakohtainen tuloslaskelma avustuskohteesta, tilinpaatds, tulos ja tase
tilitysvuoden ajalta, toimintakertomus ja/tai vuosikertomus ja tilintarkastajien lausunnot.

= avustus laitetaan maksuun Hallinnoiavustuksia.fi-palvelusta ennalta maaritellyn
paivdmaaran mukaisesti

= hankkeen maksatus viedaan Palosuojelurahaston sitoumusseurantaan

= avustuksen saaja tekee puolivuotisraportin 30.9. mennessa

= lyhyt (maksimissaan yksi sivu) yhteenvetoraportti toiminnan keskeisista tuloksista
toimitetaan tammikuun loppuun mennessa

= vuosiraportti toimitetaan lopputilityksen yhteydessa liitteineen
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Avustuksen kayton valvonta

= Palosuojelurahasto valvoo avustuksen kayttoa ja tekee mm. tarkastuskaynteja

avustuskohteisiin osana avustuskaytantdjen valvontaprosessia
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Tutkimus- ja kehittdmishankkeet

Tutkimus- ja kehittamishankkeet siirtyvat haettavaksi Haeavustuksia.fi-palvelun kautta vuoteen

2025 mennessa. Tassa kuvataan timénhetkinen prosessi.

Hakuilmoituksen hyvaksyminen

hakuilmoitus tarvittavine liitteineen paivitetaan ja hyvaksytaan rahaston hallituksen

kokouksessa kaksi kertaa vuodessa

hakuilmoitus liitteineen kdannetaan ruotsiksi

hakuilmoitus lisatdan rahaston verkkosivuille

erityisavustusta voidaan myéntad mm. oppimateriaalin tuotantoon ja hankintaan, kokeilu-,
kaynnistamis-, tutkimus- ja kehittdmistoimintaan, valistukseen ja neuvontaan seké
painotetun haun aihealueisiin. Palosuojelurahastosta voidaan myéntaa myos apurahoja ja

stipendeja hakijan henkilokohtaiseen kayttoon tai hankkeeseen.

Hakija valmistelee avustushakemuksensa

avustusta haetaan sahkoisilla lomakkeilla

useita pelastuslaitoksia koskevissa hankkeissa tulee pyytaa pelastuslaitosten

kumppanuusverkostolta lausunto ennen hankehakemuksen lahettdmistéa rahastolle.

hakemuksessa tulee olla myds selvitys palosuojelurahastolain 17.1 §:ssé tarkoitetuista
erityisen painavista syistd, mikali haettava avustus ylittda 50 prosenttia hyvaksyttavista

kuluista

hakija tayttaa hakemuslomakkeen ohjeiden mukaisesti

hakija liittda hakemukseen pakolliset liitteet (kuten tutkimus- tai tydsuunnitelma,

taloussuunnitelma ja vaikuttavuustavoitetaulukko)

Hakemuksen kasittely Palosuojelurahastossa
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= kirjaamo avaa asian asianhallintajarjestelméassa (Vahva) ja liittaa hakemuksen liitteineen
asialle

= esittelija tarkastaa saapuneen hakemuksen seké vaaditut liitteet

= jos hakemuksessa havaitaan puutteita, esittelija pyytaa hakijaa tadydentamaan
hakemustaan

= mahdollinen tdydennys huomioidaan paatosesityksen valmistelussa

= hakemuksien materiaalit ja yhteenveto lahetetdan asiantuntijaraadille luettavaksi

= hankkeista tehdaan Webropol-kysely, joka lahetetédén asiantuntijaraadille vastattavaksi

Asiantuntijaraadin kuuleminen

= asiantuntijaraadin jasenet arvioivat hankkeet etukateen Webropol-kyselylla

= asiantuntijaraati kokoontuu

Paatosesityksen valmistelu rahastossa

= esittelija valmistelee paatosesityksen

= paatosesitys viedaan Palosuojelurahaston hallituksen tulevaan kokoukseen paatettavaksi

Avustuspaatosesityksen kasittely hallituksen kokouksessa

= erityisavustuksen suuruus voi olla enintdan 50 prosenttia hyvaksyttavista kuluista, ellei
Palosuojelurahaston hallitus avustuksen myéntamisen tavoitteiden saavuttamiseksi
erityisen painavista syistd muuta paata.

= paatos voi olla mydnteinen, tietylta osin kielteinen tai kokonaisuudessaan kielteinen

= rahaston hallituksen paatos lahetetaan tiedoksi hakijalle

Oikaisupyynt®
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= Palosuojelurahaston paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla, paatokseen voi hakea
oikaisua 30 paivan kuluessa paattksen tiedoksi saannista; oikaisuvaatimus tehdaan
Palosuojelurahaston hallitukselle

= oikaisuvaatimukseen annetusta rahaston hallituksen paatoksesté saa valittaa hallinto-

oikeuteen

Hankkeen toteutus ja tilitykset

= hanke toteutetaan suunnitelman mukaisesti

=  myodnnetty avustus maksetaan paasaantoisesti toteutuneiden kustannusten perusteella
sen jalkeen, kun avustuksen kaytosta on esitetty Palosuojelurahastolle hyvaksyttava
selvitys. Maksatusta haetaan Palosuojelurahaston verkkosivuilta 1oytyvalla
erityisavustusten maksatuslomakkeella (hankkeella voi olla ennakko ja se voidaan maksaa

ulos yhdessa tai useammassa erassa)

Avustuksen maksaminen

= assistentti pyytaa avaamaan projektikoodit kokouksessa hyvaksytyistéd avustuksista

= palvelukeskus avaa projektikoodit

= avustuksen saanut taho toimittaa maksatusasiakirjat liitteineen séahkdoisesti
Palosuojelurahastolle

= esittelija tarkistaa maksatusasiakirjat ja pyytaa tarvittaessa taydennyksia tai selvityksia

= Palosuojelurahaston henkilostoon kuuluva tekee maksatuspyynnon ja tarkastusexcelin

= Palosuojelurahaston henkilostéon kuuluva ldhettad maksatuspyynnon Handikierrossa
palvelukeskukseen

= palvelukeskus lahettdd maksatuspyynnon asiatarkastajalle asiatarkastukseen

= asiatarkastaja lahettdad maksatuspyynnon hyvéksyttavaksi menojen hyvaksyjalle

= palvelukeskus maksaa avustuksen maksatuspyyntoon merkittyna erapaivana

Avustuksen kayton valvonta

Postiosoite Kayntiosoite Puhelin 0295 480 171 (vaihde) sr@intermin. fi
PL 26 Kirkkokatu 12 www.palosuojelurahasto.fi
00023 Valtioneuvosto Helsinki www.pst.fi



mailto:psr@intermin.fi
http://www.palosuojelurahasto.fi/
http://www.psr.fi/

D

PALOSUOJELURAHASTO

= Palosuojelurahasto valvoo avustuksen kayttoa ja tekee mm. tarkastuskaynteja

avustuskohteisiin osana avustuskaytantojen valvontaprosessia
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Erityisavustukset tutkimus- ja kehittamishankkeisiin

Avoin kaikille hakijoille

Hakuaika kaksi kertaa vuodessa. 1. kierros: elo-syyskuu / 2. kierros: helmi-maaliskuu
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Erityisavustukset kalustohankkeisiin

Kalustohankehaku siirtyy haettavaksi Haeavustuksia.fi-palvelun kautta vuoteen 2025 mennessa.

Tassa kuvataan tamanhetkinen prosessi.
Hakuilmoituksen hyvaksyminen

= hakuilmoitus tarvittavine liitteineen paivitetaan ja hyvéaksytaan rahaston hallituksen
loppuvuoden kokouksessa

= hakuilmoitus liitteineen kaannet&an ruotsiksi

= hakuilmoitus lisatdan rahaston verkkosivuille

= avustusta voidaan myontaa sopimuspalokunnille ja muille vastaaville yhteisoille seka
hyvinvointialueille vaestohalytinjarjestelmiin. Palomiesyhdistyksille voidaan myontaa

avustuksia samoin perustein, kuin sopimuspalokunnille.

Hausta tiedottaminen

= hakuilmoitus lahetetaan tiedoksi aluehallintovirastoille, hyvinvointialueille ja
Ahvenanmaan maakuntahallitukselle
= aluehallintovirastot tiedottavat hausta hyvinvointialueita

= hyvinvointialueet tiedottavat hausta oman alueensa sopimuspalokuntia
Kalustoavustushakemusten kasittely ennen Palosuojelurahastoon toimittamista

= hakija tayttad hakemuslomakkeen liitteineen ohjeiden mukaisesti

= sopimuspalokunnat pyytavéat hyvinvointialueelta lausunnon hankkeesta

= aluehallintovirastot ja Ahvenanmaan maakunnan hallitus asettavat oman alueensa kaikki
kalustohankehakemukset perusteltuun tarkeysjarjestykseen

= sopimuspalokunnat ja hyvinvointialueet toimittavat kalustohankeavustuksensa

madaraaikaan mennessa aluehallintovirastoon
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= aluehallintovirastot ja Ahvenanmaan maakuntahallitus toimittavat oman alueensa
hakemukset liitteineen Palosuojelurahastoon asetettuun maarapaivdan mennessa
sahkaisesti
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Hakemuksen kasittely Palosuojelurahastossa

= kirjaamo avaa asian asianhallintajarjestelmaéssa (Vahva) ja liittdd hakemuksen liitteineen
asialle

= esittelija tarkastaa saapuneet kalustohankeavustukset seka vaaditut liitteet

= hakemusta voi tdydentdd maéraaikaan mennessa

= jos hakemuksessa havaitaan puutteita, esittelija pyytaa hakijaa tdydentamaan

hakemustaan

mahdollinen tdydennys huomioidaan paatdsesityksen valmistelussa

Paatosesityksen valmistelu rahastossa

= esittelija valmistelee paatosesityksen

= paatosesitys viedaan Palosuojelurahaston hallituksen kokoukseen paatettavaksi

Avustuspaatosesityksen kasittely hallituksen kokouksessa

= paatos voi olla mydnteinen, tietylta osin kielteinen tai kokonaisuudessaan kielteinen
= paatos lahetetaan tiedoksi hakijalle ja aluehallintovirastolle sekd sopimuspalokuntien

hankkeiden osalta hyvinvointialueelle

Oikaisupyynto

= Palosuojelurahaston paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla, paatdkseen voi hakea
oikaisua 30 paivan kuluessa paattksen tiedoksi saannista; oikaisuvaatimus tehdaan
Palosuojelurahaston hallitukselle

= oikaisuvaatimukseen annetusta rahaston hallituksen paatdksesta saa valittaa hallinto-

oikeuteen
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Avustuksen maksaminen

assistentti pyytaa avaamaan projektikoodit kokouksessa hyvaksytyista avustuksista
avustuksen saanut taho toimittaa maksatusasiakirjat liitteineen sahkoisesti
Palosuojelurahastolle

avustus maksetaan yhtena erana toteutuneiden kustannusten perusteella jalkikateen
Palosuojelurahaston henkilstoon kuuluva tydntekija tarkastaa maksatusasiakirjat ja
pyytaa tarvittaessa taydennyksia tai selvityksia

Palosuojelurahaston henkiléstoon kuuluva tekee maksatuspyynnon ja tarkastusexcelin ja
arkistoi ne Vahvaan

Palosuojelurahaston henkiléstoon kuuluva asiatarkastaja vie maksatuspyynnon ja
tarkastusexcelin Handiin, asiatarkastaa sen ja siirtaa hyvaksyjéalle

palvelukeskus maksaa avustuksen maksatuspyyntdéon merkittyna erapaivana

hankkeen maksatus viedaan Palosuojelurahaston sitoumusseurantaan sek&d maksatukset -
kansioon

kun kaikki hankkeen asiakirjat on suljettu, esittelija sulkee asianumeron Vahvassa

(hankkeen paatos)

Avustuksen kayton valvonta

Palosuojelurahasto valvoo avustuksen kaytta ja tekee mm. tarkastuskaynteja

avustuskohteisiin osana avustuskaytantojen valvontaprosessia
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Kalustohankeavustukset

Hakijatahot: Sopimuspalokunnat ja hyvinvointialueet (vaestohalyttimet)

Kalustohankehaku kerran vuodessa: Hakuprosessi alkuvuodesta
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Erityisavustukset kuntien ja sopimuspalokuntien

rakennushankkeisiin

Rakennushankehaku siirtyy haettavaksi Haeavustuksia.fi-palvelun kautta vuoteen 2025 mennessa.

Tassa kuvataan tdménhetkinen prosessi.
Hakuilmoituksen hyvaksyminen
= hakuilmoitus paivitetaan ja hyvaksytaan rahaston hallituksen loppuvuoden kokouksessa

Hausta tiedottaminen

= hakuilmoitus lahetetaan tiedoksi aluehallintovirastoille ja lisataén rahaston www-sivuille
= aluehallintovirastot tiedottavat hausta oman alueensa kuntia, hyvinvointialueita ja
sopimuspalokuntia

= hyvinvointialueet tiedottavat hausta oman alueensa sopimuspalokuntia
Rakennusavustushakemusten kasittely ennen Palosuojelurahastoon toimittamista

= hakija tayttad hakemuslomakkeen liitteineen ohjeiden mukaisesti

= sopimuspalokunnat pyytavéat hyvinvointialueelta lausunnon hankkeesta

= hyvinvointialueet asettavat omat ja sopimuspalokuntien hankkeet kahteen erilliseen
tarkeysjarjestykseen (pelastuslaitokset ja sopimuspalokunnat)

= kunnat ja sopimuspalokunnat toimittavat rakennushankeavustuksensa méaéaraaikaan
mennessa aluehallintovirastoon

= aluehallintovirastot toimittavat oman alueensa tarkeysjarjestysyhteenvedot ja hakemukset

litelomakkeineen Palosuojelurahastoon asetettuun méarépaivdan mennessa sahkoisesti
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Hakemuksen kasittely Palosuojelurahastossa

= kirjaamo avaa asian asianhallintajarjestelméassa (Vahva) ja liittaa hakemuksen liitteineen
asialle

= esittelija tarkastaa saapuneet rakennushankeavustukset seka vaaditut liitteet

= jos hakemuksessa havaitaan puutteita, esittelija pyytaa hakijaa tdydentamaan

hakemustaan

mahdollinen tdydennys huomioidaan paatdsesityksen valmistelussa

Paatosesityksen valmistelu rahastossa

= esittelija valmistelee paatosesityksen

= paatosesitys viedaan Palosuojelurahaston hallituksen kokoukseen paatettavaksi

Avustuspaatosesityksen kasittely hallituksen kokouksessa

= paatos voi olla mydnteinen, tietylta osin kielteinen tai kokonaisuudessaan kielteinen
= paatos lahetetaan tiedoksi hakijalle ja aluehallintovirastolle sekd sopimuspalokuntien

hankkeiden osalta hyvinvointialueelle

Oikaisupyynto

= Palosuojelurahaston paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla, paatokseen voi hakea
oikaisua 30 paivan kuluessa paattksen tiedoksi saannista; oikaisuvaatimus tehdaan
Palosuojelurahaston hallitukselle

= oikaisuvaatimukseen annetusta rahaston hallituksen paatoksesta saa valittaa hallinto-

oikeuteen

Postiosoite Kayntiosoite Puhelin 0295 480 171 (vaihde) sr.sm@gov.fi
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Avustuksen maksaminen

assistentti pyytaa avaamaan projektikoodit kokouksessa hyvaksytyistéd avustuksista
avustuksen saanut taho toimittaa allekirjoitetut maksatusasiakirjat liitteineen sahkoisesti
Palosuojelurahastolle

avustus maksetaan yhtena erana toteutuneiden kustannusten perusteella jalkikateen
esittelija tarkistaa maksatusasiakirjat ja pyytaa tarvittaessa taydennyksia tai selvityksia
esittelija tekee maksatuspyynnon ja tarkastusexcelin ja arkistoi ne Vahvaan

esittelija vie maksatuspyynnon ja tarkastusexcelin Handiin, asiatarkastaa ne ja siirtaa
hyvéksyjalle

hyvaksynnéan jalkeen maksatuspyynto siirtyy Handikierrossa palvelukeskukseen
palvelukeskus maksaa avustuksen maksatuspyyntéon merkittyna erapaivana

hankkeen maksatus viedaan Palosuojelurahaston sitoumusseurantaan

esittelijan hyvaksyttya kaikki asiakirjat esittelija sulkee asianumeron Vahvassa (hankkeen

paatos)

Avustuksen kayton valvonta

Palosuojelurahasto valvoo avustuksen kayttta ja tekee mm. tarkastuskaynteja

avustuskohteisiin osana avustuskaytantojen valvontaprosessia
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Rakennushankeavustukset

Hakijatahot: Kunnat ja sopimuspalokunnat Rakennushankehaku kerran vuodessa: Hakuprosessi alkuvuodesta

(%]

>

=

g Hakuilmoituksen Avustuspaatokset

c hyvaksyminen

o

(%]

(a8

:0
A
c = Hausta . T a
R . ; Hakemuksien Paatdsesitysten s sy L sy Avustuksen Avustuksen kayton
o Q tiedottaminen " . Kielteinen paatds | Myonteinen paatos )
wv o S kasittely valmistelu maksaminen valvonta
o E (hakuilmoitus)
=
Kylla
Oikaisupyynnon mahdollisuus
Hankkeen (hakemuksen kasittely ja paatos)
©
= suunnittelu ja Hakemuksen
© avustushakemuksen tdydentdaminen A
T lahettdminen . Maksatuhakemus
hankinnan toteutus
()
=
©
e} Lausunto
= sopimuspalokuntien
g ja kuntien
= hankkeista
>
>
T
— AVI:n alueellinen
<>E tarkeysjarjestys

hankkeille




lenavu

ien p

lokunt

opimuspa



DSR

PALOSUOJELURAHASTO

Sopimuspalokuntien pienavustushankkeet

20 000 euron hintaraja

Hakuilmoituksen hyvéksyminen seuraavalle vuodelle

hakuilmoitus péivitetdan ja hyvaksytaan rahaston hallituksen vuoden viimeisessa
kokouksessa

Pienavustusta voidaan myontaa sopimuspalokunnille, jotka ovat tehneet pelastuslain
(379/2011) 2 a §:ssa tarkoitetun palokuntasopimuksen hyvinvointialueen kanssa. Avustusta
voidaan myontaa myos palokuntayhdistyksille seka muille pelastusalalla toimiville
yhteisoille, joka on tehnyt hyvinvointialueen kanssa sopimuksen pelastustoimintaan

kuuluvien tehtavien hoitamisesta tuettavan toiminnon osalta.

Hausta tiedottaminen

hakuilmoitus I6ytyy Haeavustuksia.fi-palvelusta

Sopimuspalokunta hakee avustusta Haeavustuksia.fi-palvelussa ja pyytaa hyvinvointialueen

lausunnon hankinnoistaan

avustusta haetaan jalkikateen toteutuneiden kustannusten perusteella vuoden kuluessa
hankinnan laskun erapaivasta

avustusta haetaan Haeavustuksia.fi-palvelussa Haut / Sopimuspalokuntien

pienavustushankkeet vuodelle 2024 — Haeavustuksia.fi

sopimuspalokuntien tulee tayttéaa erillinen kustannusliite seka pyytaa
pienavustushakemukseen hyvinvointialueen lausunto. Hakijan tulee liitta&
hyvinvointialueen lausunto ja erillinen kustannusliite Haeavustuksia.fi-palvelussa
hakemukselle. Hakemukseen voi halutessaan liittéa lisaksi hankintaa selkeyttévia kuvia tai

muita dokumentteja
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= lausuntolomake ja erillinen kustannusliite 16ytyvat Palosuojelurahaston verkkosivuilta

osoitteesta: Sopimuspalokuntien pienavustukset - Palosuojelurahasto

Hakemuksen kasittely Palosuojelurahastossa

esittelija kasittelee saapuneen hakemuksen haeavustuksia.fi-palvelussa

esittelija tarkastaa saapuneen pienavustushakemuksen seka vaaditut liitteet

jos hakemuksessa havaitaan puutteita, esittelija lahettaa hakijalle tdydennyspyynnon

Haeavustuksia.fi-palvelussa

mahdollinen tdydennys huomioidaan paatdsesityksen valmistelussa

Paatosesityksen valmistelu rahastossa

= esittelija valmistelee paatosesityksen

= paatosesitys viedaan Palosuojelurahaston hallituksen tulevaan kokoukseen paatettavaksi

Avustuspaatosesityksen kasittely hallituksen kokouksessa

= paatos voi olla mydnteinen, tietylta osin kielteinen tai kokonaisuudessaan kielteinen

= hallituksen paatos lahetetaan kokouksen jalkeen tiedoksi hakijalle ja hyvinvointialueelle

Oikaisupyynto

= Palosuojelurahaston paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla

= Paatokseen saa siihen tyytymaton asianosainen hakea oikaisua 30 paivan kuluessa
paatoksen tiedoksi saannista. Oikaisuvaatimus tehd&an Palosuojelurahaston hallitukselle.

= oikaisuvaatimukseen annetusta rahaston hallituksen paatoksesté saa valittaa hallinto-

oikeuteen
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PALOSUOJELURAHASTO

Avustuksen maksaminen

myoénnetty avustus laitetaan maksuun Haeavustuksia.fi-palvelusta ennalta maaritellyn

paivaméaaran mukaisesti

Avustuksen kayton valvonta

Palosuojelurahasto valvoo avustuksen kayttta ja tekee mm. tarkastuskaynteja

avustuskohteisiin osana avustuskaytantojen valvontaprosessia

Puhelin 0295 480 171 (vaihde) psr.sm@gov.fi
www.palosuojelurahasto.fi

www.pst.fi
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Sopimuspalokuntien pienavustushankkeet

Hakijatahot: Sopimuspalokunnille, joilla on voimassa oleva palokuntasopimus. Jatkuva haku.
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PALOSUOJELURAHASTO

Innovaatiopalkinto
Hakuilmoituksen hyvaksyminen

= hakuilmoitus paivitetdan ja hyvaksytdan seuraavalle vuodelle rahaston hallituksen
lokakuun kokouksessa

= hakemuslomake paivitetdan

= hakuilmoitus ja hakemuslomake kdannetéan ruotsiksi

= ehdotuksia palkittavista voivat tehdéa kaikki yritykset, yhteisot tai yksityiset henkil6t
Hausta tiedottaminen

= hakuilmoitus ja hakemuslomake lisataan rahaston verkkosivuille
» hausta tiedotetaan eri kanavia k&yttaen (esim. yliopistot ja ammattikorkeakoulut, lehti-
ilmoitukset, Facebook)

= sovitaan asiantuntijaraadin kokouksesta
Hakija valmistelee Innovaatiopalkinnon hakemuslomakkeen

= Innovaatiopalkintoa haetaan rahaston sivustolta |6ytyvélla Innovaatiopalkinnon
hakemuslomakkeella, ja siihen liitetaan pyydetyt liitteet mahdollisine
kuvineen/testituloksineen tai muun materiaalin kera

= Hakija lahettda hakemuksen rahaston virkasahkdpostiin maéardaikaan mennessa
Hakemuksen kasittely Palosuojelurahastossa

= rahaston henkil6stoon kuuluva tarkastaa saapuneet hakemuksen seké vaaditut liitteet
(varmistetaan mahdollinen ei-julkinen materiaali)
= rahaston henkil6st6on kuuluva tekee saapuneista hakemuksista tiivistelman

= hakemusmateriaalit ja yhteenveto lahetetdéan asiantuntijaraadille arvioitavaksi
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Asiantuntijaraadin kuuleminen

= asiantuntijaraadin jasenet arvioivat hankkeet
= asiantuntijaraadin kokous (yleensa huhtikuun lopussa/toukokuun alussa)

= asiantuntijaraati tekee esityksen palkittavista rahaston hallitukselle

Paatosesityksen valmistelu rahastossa

= esittelija valmistaa paatosesityksen tarvittavine liitteineen rahaston hallituksen kokoukseen

raadin esityksen pohjalta
Innovaatiopalkintoesityksen kasittely hallituksen kokouksessa

= Palosuojelurahaston hallitus paattéa Innovaatiopalkinnon voittajan / voittajat seka
mahdolliset kunniamaininnan saajat valintaraadin esityksesta
= palkinnonjakotilaisuus syksylla, sovitaan palkinnon julkistajat

= mahdollisen videon tydstaminen voittajaehdotuksista
Hallituksen kokouksen jalkeen

= yhteydenotto palkittuihin sovittuun paivaan mennessa
= voittajilta pyydetaan tarvittaessa lisatekstid ja kuvamateriaalia
= maksatustietolomakkeen valmistaminen Innovaatiopalkinnon voittajille

= paatetddn mahdollisen videon valmistamisesta julkistamistilaisuuteen
Noin kuukausi ennen palkinnon julkistamista

= tiedoteluonnoksen valmistaminen sihteeristdssé, yhteydenotto viestintayksikkon
= tiedoteluonnoksen lahettaminen kommenteille Innovaatiopalkinnon voittajille

= tiedotteen viimeistely yhteistytssa viestintayksikon kanssa ja kdantaminen ruotsiksi
= rahaston henkil6stoon kuuluva valmistaa tekstit palkintolaattoihin ja pyytaa niista

tarjouksen, palkintolaatat tilataan
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= maksatustietolomakkeen ja matkalaskulomakkeen lahettdminen voittajille tarvittavine

ohjeineen

Noin kaksi viikkoa ennen palkinnon julkistamista

Innovaatiopalkinnon maksatus valmistellaan Handikierrossa (erapaivaksi
julkistamistilaisuus)

= palvelukeskus lahettda maksatuspyynnon esittelijalle asiatarkastukseen

= asiatarkastaja lahettaa maksatuspyynnon hyvaksyttavéaksi menojen hyvéaksyjéalle

= palvelukeskus maksaa avustuksen maksatuspyyntoon merkittyna erapaivana

= valmistetaan etuk&dteen oma juttu julkaistavaksi palkinnonjaon jalkeen rahaston
verkkosivuilla seka lahetettavaksi yhteistyotahoille (viesti ja vastaanottajatahot tehdaan
valmiiksi, mukaan mahdollinen videolinkki)

= sovitaan puheesta palkinnonjakotilaisuuteen
Innovaatiopalkintovideo (valinnainen)

= videon esittdmistavasta ja esitysmuodosta sovitaan (YouTube-linkki)

= videosta linkki tiedotteeseen ja verkkosivuille

= selvitetddn videon tuottajataho (SM:n sopimuksenmukainen / hintatiedustelu /
suorahankinta)

= hintatiedusteluun maininta hankinnassa sovellettavista ehdoista (Julkisen hankintojen
yleisid sopimusehtoja palveluissa, linkki) seké valintaperuste (esim. kokonaistaloudellisuus
ja kokemus)

= valittu toimittaja valmistelee videon ohjeiden mukaisesti (linkki tiedotteeseen)
Palkitseminen julkistustilaisuudessa

= palkintolaatat seka video julkistamistilaisuuteen (videon toimivuus seké nayttttapa)
= rahaston edustaja/edustajat pitéavat puheen palkinnonjakotilaisuudessa

= Kkuvia voittajista palkinnonjakotilaisuuden jalkeen
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= tiedote julkaisuvapaa julkistamistilaisuuden jalkeen

= verkkojuttu Innovaatiopalkinnon voittajista julkistetaan rahaston www-sivuilla

julkistamistilaisuuden jalkeen

= [nnovaatiopalkinnosta tiedottaminen (esim. raati, hallitus, hyvinvointialueet, muut

yhteistyékumppanit)
Julkistamistilaisuuden jalkeen

= sihteeriston valmistama kirje ei-voittajille |ahetetaén
= varmistetaan palkkionmaksatus

= yhteys palkittuihin (kokemukset ja palaute)
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Innovaatiopalkinto

Avoin kaikille hakijoille

Hakuaika: kerran vuodessa
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